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1.目的：
為讓從業人員對廠內機具設備之使用、操作及維護管理有一作業程序可依循，使設備充份發揮其性能、順利生產，維持產品穩定及符合客戶要求，特制定本程序。
2.範圍：
凡與生產有關之生產機械、乾燥設備、輸送設備、電機設備、監視設備、電子設備、電動機、材料倉儲及計量設備等設備均屬之。
3.權責：
3.1廠務單位：負責廠內設備日常維護。

3.2廠長：負責督導及不定期檢核。
3.3特助：設備外修、報廢之報支核准

4.作業內容：
4.1工作環境管理

4.1.1操作室、計量室、倉庫、露天堆置區、品管室、調度室及辦公室與大型施工機具停車場等，需做基本的整理、整頓、清潔管理。
4.1.2原物料之存放地點，不可有塵埃飛揚影響工作環境。露天儲存區之堆料不可超過限高線及前列警示線，場區內應保持整潔不積水。
4.1.3 車輛進出之行車動線，應注意人車安全及通暢無阻
4.2生產設備維護
4.2.1凡購入之生產設備，須由使用單位主管驗收合格後方可使用。

4.2.2生產設備購入，驗收後由業務單位編號列入管理
4.2.3定期檢查：為確保設備之性能與使用壽命，維修人員每日應依「生產設備保養作業標準」(XXQW07)，執行設備定期檢查、清理、簡易零件之換新、修配及小調整，以及潤滑及添換油脂工作，維修保養應填寫於「產製作業機械巡檢保養表」(XXQP08-01)。
4.2.4為維持拌和機性能之均勻性，維修人員應每月檢查拌和機之攪拌葉片，若葉片間距超過2公分或磨損率超過10%，則該葉片應予以更換，有關攪拌葉片之檢查結果應記錄於「拌和機攪拌刀查驗記錄」(XXQP09-02)。
4.2.3異常狀況：維修人員或操作人員於每日檢查或生產中發現異常應即停機檢查，由操作人員立即換修設備零組件或進行機械設備之調整，必要時應報告主管派維修人員查修。維修人員負責立即查修並判斷。
4.2.5生產設備常見故障原因詳附表，工務人員應依處理對策做故障排除。
4.2.4查修後判斷：
a)屬廠內自備零件維修：本廠維修人員針對設備零件維護部分，應於「產製作業機械巡檢保養表」(XXQP08-01)中註明，並於備註欄說明維修之原因及維修結果，呈報單位主管核示。
b)屬委外維修：本廠維修人員無法處理時，經單位主管核准後，送原廠或請外部技術人員來廠維修。維修完成入廠，須由廠長驗收合格，才可使用該機器。
4.3瀝青膠泥儲桶維護

4.3.1為避免瀝青膠泥掺劑儲桶因長期使用，造成流動管路累積過多之殘留物,堵塞管路及附著於計量桶桶壁而影響掺劑計量速度及品質，故須定期約六個月由廠務部(或責請協力廠)全部管路檢查一次，避免有老化瀝青凝結於管路中造成阻塞，務必達到管路通暢無阻。檢查時間應標示於儲存桶上。

4.3.2若瀝青管路經清理後其流量已不足原本之一半或已影響出貨進度，則應更換管線。
4.4礦物填縫料儲存桶維護
4.4.1礦物填縫料儲存桶若有料源改變、種類變更、結塊過多、品質變異疑慮時，應辦理清倉。

4.4.2清倉時應將儲存桶之原物料清空，若有結塊之部分應予廢棄禁止再次使用。
4.4.3清倉作業時從業人員應注意安全，嚴守勞安規定，嚴禁單獨作業。必要時應報請勞安單位協助。
4.5重工具機維護
4.5.1車輛檢查:運輸車輛及廠內搬運重機具(如挖土機、鏟土機、堆高機)駕駛人員每日作業前須先確認車輛狀況，包括油、水、胎壓、電瓶等確認車輛狀況是否正常，每月應實施定期保養。

4.5.2異常狀況處置：廠務人員於各階段發現運輸車輛或工具機車輛異常，無法自行處理時，則應依公司規定經單位主管核准後，請外部技術人員來廠維修。
4.5.3若運輸車輛委由下包運輸公司負責，則調度人員應負責卡車運輸公司及司機行為之督導，確認車輛運作情形正常。

4.5.4施工重機具(如刨路機、鋪築機)由施工部份負責。
4.6機器設備操作人員，應依相關機器標準書之規定，實施機器操作。
4.7 廠內各項設備若因年久不堪使用、或因工程機關需求玵有更新改進之需要，廠務人員應與設備廠商討論後，提出報廢或添購更新設備之申請，依3.4節權責辦理。

4.8各項維修保養記錄之保存，依品質記錄有關規定辦理。

5.附件

5.1「產製作業機械巡檢保養表」(XXQP08-01)

5.2「拌和機攪拌刀查驗記錄」(XXQP08-02)
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